Zakladni $kola Usti nad Orlici, Skolni 75

VNITRNI RAD
SKOLNI DRUZINY

Cj.: Z5U0S/140/2023/re
Vypracovala: Mgr. Helena Klosova, Feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 28.8.2023

Platnost ode dne: 29.8.2023

Ucinnost ode dne: 1.9.2023

Zmény v dokumentu jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucdst tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Vnitini rad skolni druZiny je vyddn v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdéldvdni a v souladu s upravou na zdkladé novely skolského

zdkona, §31 a vyhldskou ¢. 74/2005 Sbh., o zdjmovém vzdeldvani.




1. Poslani skolni druziny

Skolni druzina (déle jen SD) je 8kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani déti a zaka

(ddle pro vsechny jen Zdak/Zdci).

Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmového vzdélavani formami pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim programu ve dnech skolniho
vyucovani a to predevsim pro Ucastniky prihlasené k pravidelné denni dochazce.

2. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupct

zak ma prdvo
- navychovu a vzdélavani, jez sméfuje k rozvoji jeho osobnosti
- nainformace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani
- na odpocinek a volny cas, na uUcast ve hife odpovidajici jeho véku

zak je povinen
- fadné dochazet do Skolského zatizeni
- dodrzovat vnitfni fad a predpisy a pokyny skolského zatizeni /Skoly/ k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen
- plnit pokyny pedagogickych pracovniku
- ihned hl3sit Uraz, ktery se mu stane ve skolském zaftizeni

zakonni zastupci jsou povinni

- zajistit, aby zak dochdzel faddné do Skolského zatizeni, seznamit se s fadem skolni
druziny pfi zapisu ditéte

- na vyzvani Tteditelky se osobné zucastnit projedndni zavainych otdzek
tykajicich se vychovy a vzdélavani zaka

- informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizi ditéte,
nebo jinych zavazinych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

- oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecénosti ditéte
a zmény vtéchto Udajich /napt. bydlisté, RC, pfijmeni, telefonni &isla, zdravotni
pojistovna, aj/

- zakonny zdastupce Zdka je povinen doloZit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnd od pocéatku neptitomnosti Zaka. Odchod Zaka pred stanovenou
dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodicu.

zakonni zastupci maji pravo
- nainformace a poradenskou pomoc tykajicich se vzdélavani a vychovy jejich ditéte
- individualné projednavat s vychovatelkou jakykoli problém tykajici se vychovy
a vzdélavani zaka
- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitosti vzdélavani
a vychovy Zdka

Pravidla vzajemnych vztaht ve Skolni druziné
- 7ak se ve skolni druziné chova slusné k ostatnim Zakdm a pracovnikim Skoly,
dba pokyn( pedagogickych a provoznich pracovnikt




- 73k chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; Zzakim jsou zakazany vsechny cinnosti, které
jsou zdravi skodlivé (napr. koureni, piti alkoholickych napojt, zneuzZivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek)

- do skolni druziny zak nosi pouze véci potfebné k zaméstnani, cenné véci nenosi, zak
nenosi do druziny predmeéty, které nesouvisi se zaméstnanim a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob

- kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny,
hlasi zak okamzité vychovatelce

- zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické Utoky Zaka vici zaméstnanctim Skoly
nebo skolského zafizeni nebo vici ostatnim zakim se povaZzuje za zvlasté zdvainé
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem. Dopusti-li se Zak takového
chovani, ozndmi feditel Skoly nebo skolského zafizeni tuto skute¢nost orgdnu socidlné-
pravni ochrany déti do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél

- z4ak(m je zakdzdno pofizovat ve Skolni druziné obrazové a zvukové zaznamy

- Zak neopusti bez védomi vychovatelky tfidu ¢i budovu Skolni druZiny nebo jiny prostor,
kde probihd zaméstnani zak(

- pokud Zak soustavné porusuje vnitfni fad skolni druziny, je o tom vyrozumén zdkonny
zastupce zdka, nasledné muze byt reditelkou Skoly vyloucen
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3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany

pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Zaci jsou na za¢atku i v pribé&hu $kolniho roku sezndmeni s vnitfnim fadem $kolni druZiny.

Vsichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svlj ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu
zaku ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfti akci poradané Skolni druzinou, Zaci ihned
ohlasi. Skola odpovida za 7aky v dobé dané rozvrhem &innosti $kolni druZiny.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi.

Bezpecnost a zdravi ZakU je zajisténa stalym dohledem vychovatelky. Ucitelé odvadi Zaky
do skolni druziny, kde je osobné predaji vychovatelce. Pokud se zadk zdrzi ve tridé



(doucovani, sluzba, krouzek) odpovida za ného ucitelka a poté ho osobné preda
vychovatelce.

- Zakonni zastupci si Zaky vyzvedavaji prostfednictvim zvonku u hlavnich dvefi.

- Veskery kontakt s rodici se provadi formou pisemnou /diivérnicek, ZK/ nebo Ustni.

- Zména dochazky, odhlaseni Zadka nebo nepfitomnost Zdka se omlouva pouze pisemné
do d@vérnicku/ZK.

- 0O nemoci ¢i zranéni Zaka informuje vychovatelka telefonicky rodice a domluvi
se na dalSim postupu /pfipadném vyzvednuti ditéte/.

- Zak nesmi sdm manipulovat s okny.
- Zak nesmi bez dovoleni opoustét tfidu, pfi odchodu na toaletu se nikde nezdrzuje.

- PFi vychazkach dodrzuji Zaci dopravni predpisy pro chodce. Pfi pfechazeni vozovky vkroci
vychovatelka do vozovky jako prvni a posledni ji opousti.

- SD pro svoji &innost vyuZiva télocviénou hernu v prostorach uéebny (Fidi se pFislusnym

fadem pro tuto ucebnu), dale prostory Skolni zahrady a dvora, fotbalové hfisté, télocviénu
a ostatni sportovisté TJ Sokol v Kerharticich.
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4. Provoz a vnitrni rezim skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani

Do skolni druziny se Zaci pfrihlasuji pisemné v prvnim tydnu Skolniho roku.
PFi nastupu Zaka do $kolni druZiny pfedaji rodi¢e vychovatelce fadné vyplnény ZAPISNI LISTEK.

Zapisni listek obsahuje:
Jméno a pfijmeni
Adresa bydlisté
Skola a t¥ida
Upozornéni na zdravotni problémy Zaka
Jméno a pfijmeni zakonnych zastupct
Telefonni spojeni (zakonnych zastupct)
Zaznamy o uvolnéni ditéte ze Skolni druziny

- Cinnost SD probiha v u¢ebné v pfizemi budovy.

- Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodice tuto skutecnost vychovatelce pisemné. Pfedem zndmou nepritomnost Zdka
v druziné zdkonny zastupce oznami pisemné.



- Ve Skolni druZiné je uréena jako vedouci zaméstnanec vychovatelka, kterd zajistuje
pfihlaSovani a odhlaSovani Zakd, vybirdni poplatkd, predavani informaci rodic¢lim,
vytizovani namétu a stiznosti.

- Mésiéni vyse uplaty (3kolné) ve vysi 100 K¢ je stanovena feditelkou $koly. Uplata je
vybirana pololetné — tedy 500 K¢ a je splatnd v hotovosti do 5. dne od zahajeni skolniho
roku a do 31.1. daného roku. Tuto ¢astku vybira vychovatelka, vybrané penize predava
feditelce Skoly k zauctovani do pokladniho deniku.

- 0d 1.1.2024 nové uréuje vysi uplaty za poskytovani zdjmového vzdélavani ve skolni

druziné zfizovatel. V pfipadé zmény vySe Uplaty bude tato skutec¢nost evidovana
formou Ciselného dodatku k tomuto dokumentu.

- Vysi uplaty mizZe feditelka snizZit nebo od Uplaty osvobodit, jestliZe:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci ndlezi zvyseni prispévku na péci
podle zdkona o socialnich sluzbach

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb
ditéte podle zdkona o statni socidlni podporfe a tuto skutecnost prokazie
feditelce

- Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
reditelku $koly. Reditelka $koly mGze rozhodnout o piipadném vylouceni 7dka ze kolni
druziny.

Organizace Cinnosti

- Provozni doba SD je obvykle od 11. 35 do 16.00 (dle rozvrhG hodin jednotlivych roénikd
muzZe dojit ke zméné).

- Vdobé od 13,00 do 14,30 hod. probiha denné fizena Cinnost Zaku, vychazky:

e tato doba nesmi byt naru$ovana odchody 74k(i ze SD (pouze vy vyjimeénych
pfipadech). Doba odchodu zdkh ze SD je stanovena do 13.00., nasledné pak
od 14,30 hod.

- Ve SD pracujeme dle SVP ,Kdo si hraje, nezlobi“, rozsah denniho provozu SD a rozvrh
¢innosti schvaluje feditelka skoly:

- Cinnosti vytvarné , literarni, hudebni, pracovni, télovychovné, odpocinkové aj.
- organizované vychdazky po okoli
- hry, soutéze,...



- navstéva filmovych predstaveni v Roskotové divadle v UO (obvykle 1x za mésic)
- navstéva Méstské knihovny (étenafské programy — dle domluvy)
- aj.

Do skolni druZiny pfichazeji Zaci po skonceni vyucovani, nebo po obédé.

V dobé skolnich prazdnin neni ¢innost druZiny zajistovana.

Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle moZnosti
informuje telefonicky rodice 74ka a osoby uvedené na ptihlasce 7aka do SD. Pokud je tento
postup bezvysledny:

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité
b) pozadd o pomoc Policii CR

5. Kritéria prijimani do skolni druziny

Do skolni druziny jsou pfijimani prednostné Zaci ptipravné tridy, 1. — 2. ro¢niku, Zaci 3. - 5.
ro¢niku az dle kapacity naplnéni skolni druziny.

Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 zak.

O zarazeni 7ak( do SD rozhoduje podle platnych pravnich predpisti Feditelka $koly,
a to na zakladé pisemné prihlasky.

Podminkou pfijeti je pravidelna dochazka do SD v souladu s vnitinim fadem SD.

Zadost o pfijeti je nutné odevzdat vychovatelce $kolni druZiny vterminu uréeném
feditelkou Skoly. Mimoradné vyjimky je nutné osobné domluvit s feditelkou Skoly.

V pfipadech, kdy pocet Zadosti o pFijeti do SD prekro&i moznosti $koly ¢ stanovenou
kapacitu maximalniho poctu 7akd pro SD, jsou zaci do 3kolni druZiny pfijimani podle
téchto kritérii:

1. Zaci z nizsich roénikd (zejména pfipravna tiida, 1. a 2.ro¢nik). (3b)

2. Zaci s trvalym bydli$tém mimo Usti nad Orlici — Kerhartice, 562 04 (dojizd&jici Zaci).
(2b)

3. Zaci, ktefi maji v Z8 Usti nad Orlici, Skolni 75 sourozence, ktery navstévuje SD. (1b)
4. V pripadé shody poctu bodt u Zakd rozhodne rocnik, ve kterém je zafazen (prednost

maiji Zaci z nizsich ro¢nik(l), popfipadé los. (Losovani probéhne za Gcasti reditelky skoly,
vychovatelky SD a t¥idnich ucitel& danych 74ka.)



- davody k nepfijeti &i vylouceni ze SD:

e nedostateény pocet bodd dle kritérii k pfijeti do SD

e 73k opakované porusuje vnitini rad skolni druziny

e 74k porusi tento fad zavaznym prohieskem

e evidované pozdni platby v minulych letech (eviduje pi vychovatelka)
e neuhrazeni poplatku do stanoveného terminu

6. Podminky zachazeni s majetkem skolského zarizeni

- Zak udriuje prostory $kolni druZiny v ¢istoté a poradku, Setfi majetek $kolni druZiny
(hracky, nabytek, pomfcky).
- PFi imysIiném poskozeni musi rodic¢e véc opravit, nahradit nebo zaplatit.

7. Zavérecna ustanoveni

1) Tento dokument je zavazny pro vSsechny zaméstnance PO, ktefi jsou povinni se jimi fidit.

2) Ke dni nabyti Gcinnosti tohoto dokumentu se zruSuje predchozi vnitfni fad skolni druziny, ¢.j.
144/2022/re platny od 1.9.2022.

3) Dokument je uloZen u reditelky pfispévkové organizace. VSichni zaméstnanci prispévkové
organizace maji povinnost se s timto dokumentem prokazatelné sezndmit a dodrzovat jeho
jednotliva ustanoveni. Kontrolu dodrzovani tohoto dokumentu provadi feditelka.

Vnitini fad SD je vyvésen s ostatnimi dokumenty na dolni chodbé $koly.

V Usti nad Orlici 25.8.2023

Lenka Naglova, Mgr. Helena Klosova,
vychovatelka v SD Feditelka skoly



